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Are Oy:n tyonhakijarekisterin tietosuojaseloste

Viimeksi pdivitetty: 13.1.2023

1. Rekisterinpitgja ja yhteystiedot rekisteriasioissa

Nimi: Are Oy (y-tunnus: 0989493-6)
Kaivokselantie 9

01610 Vantaa

Sahkoposti: gdpr@atre.fi

Puh. 020 530 5500 (vaihde, klo 8—-16)

2. Mitka ovat henkildtietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste?

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksena on tyéhakemusten vastaanottaminen ja kasittely seka
rekrytointiprosessiemme hallinnointi. Kasittelemme palvelukseemme hakeneiden henkildiden
tydnhakuprosessiin liittyvia tietoja tarvittavien yhteydenottojen mahdollistamiseksi, tyénhakijan
soveltumisen arvioimiseksi ja paatoksentekoa varten tyotehtavia taytettdessa.

Henkilotietojen kasittely perustuu  Aren oikeutettuun etuun Kkasitella henkilGtietoja
rekrytointiprosessin edellyttamalla tavalla Aren ja tyonhakijan vélisessd asiallisessa
yhteydessa. Tietyissa tapauksissa henkildtietojen kasittely on liséksi tarpeen Aren ja
tydnhakijan valisen tydsopimuksen tekemistd edeltdvien toimenpiteiden toteuttamiseksi ja
tydsopimuksen taytant6on panemiseksi.

Lisaksi Are voi kansallisen saantelyn niin vaatiessa tai salliessa pyytda tyonhakijan
suostumuksen tietynlaisten henkilGtietojen kerdamiseen tai tietyn tyyppiseen henkilGtietojen
kasittelyyn. Suostumuksesi pyydetaan esimerkiksi seuraavissa tilanteissa:

¢ henkil6tietojen kerddminen suosittelijoilta
e henkil6tietojen kasittely soveltuvuusarvioinneissa
e henkildtietojen kasittely laéketieteellisten testien suorittamisen yhteydessa

Are voi liséksi kansallisen sdéntelyn niin edellyttdessa kasitella tehtavaan valittavan tydnhakijan
henkilttietoja luotettavuuden selvittdmiseksi tai turvallisuusselvityksen tekemiseksi. Henkildlle
ilmoitetaan etukateen tallaisesta kasittelysta ja turvallisuusselvityksen tekemisesta.

3. Mita tietoja kasittelemme ja mistd saamme tietoja?
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Kasittelemme tyonhakijarekisterin yhteydessa seuraavia tyopaikkaa hakeneiden tietoja:

e perustiedot kuten nimi, asiointikieli, kayttajatunnus ja/tai muu yksildivd tunniste,
salasana, muut hakemuksella tai CV:ssd mahdollisesti annetut tiedot kuten syntymaaika;

e yhteystiedot kuten yksityinen séhkopostiosoite, yksityinen puhelinnumero,
kotiosoitetiedot;

e hakemaasi tyotehtéavaan liittyvét tiedot kuten tiedot tyésuhteen muodosta ja laadusta,
tiedot tybnhakuprosessissa nimetysta vastuuhenkilosta, palkkatoive, seké aloittamiseen
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liittyvat tiedot. Tarkemmat tiedot ilmenevét tydnhakuilmoituksesta;

e tybnhakuprosessin yhteydessa meille antamasi soveltuvuuden kannalta tarkeét tiedot ja
muut tiedot itsestasi, taustastasi ym. kuten valokuva, opiskeluun ja koulutukseen liittyvat
tiedot, ammatti, tydhistoriaa koskevat tiedot (kuten tyénantajat, tydsuhteen alkamisajat
ja kestot, irtisanomisaika seka tydtehtavien laatu), kielitaito, muu erityisosaaminen,
kuvaus henkildkohtaisista ominaisuuksista, erilaiset todistukset ja arvioinnit seka
viittaukset Internetistd [0ytyviin portfolioihin, profiileihin tai muihin lahteisiin seka
referenssit;

e suostumuksellasi tehdyn henkildarvioinnin ja soveltuvuusarvioinnin tulokset ja naita
koskevat tiedot, luotettavuusselvitysten tai turvallisuusselvitysten tulokset;

e vapaamuotoinen hakemuksen saateteksti ja lisatiedot, hakijan toivomukset tulevasta
tyotehtavastd, mahdolliset muut hakemuksen liitteené toimitetut lisatiedot;

e rekrytointiprosessin etenemistd koskevat tiedot kuten tiedot jatkohaastattelusta tai
rekrytointiprosessin keskeytymisesta.

Henkil6tietojen antaminen on edellytyksena sille, ettd voimme edeta tydnhakuprosessissa.

Henkilotietojen kasittely pitdd sisallaan tydnhakijan profilointia. Henkilotietoja kaytetddn
tyonhakijan soveltuvuuden arviointiin ja pisteytykseen kyseessé olevaa tyotehtavaa varten.
Profilointia ei kaytetda automatisoitujen paatosten tekemiseen, vaan paatokset tydnhakijan
soveltuvuudesta haettuun tydtehtavaan tekee Aren rekrytoinnista vastaavat henkilot.

4. Mista saamme tietoja?

Tiedot keratdan paasaantdisesti rekisterdidylta itseltddn tybhakemuksen ja tythaastattelujen
kautta. Rekisterdidyn suostumuksella henkiltietoja voidaan kerata myds muista lahteista, kuten
soveltuvuusarvioinnin toteuttavalta palveluntarjoajalta. Henkilotietoja voidaan niin ikdan kerata
rekisterdidyn ilmoittamilta suosittelijoilta. Kaytamme tarvittaessa myods rekrytointikonsultteja
tietolahteena.

Henkilotietoja voidaan keratd ilman tydnhakijan suostumusta viranomaisilta laissa saadetyn
tehtavan suorittamiseksi tai jos tietojen kerdamisesta tai saamisesta erikseen nimenomaisesti
saadetaan.

Jattamalla tyohakemuksen annat luvan kerata tietojasi ammatillisessa tarkoituksessa
julkaisemastasi profiilista siind laajuudessa kuin tietojen kerddminen on tarpeellista ja liittyy
tydsséa suoriutumiseen huomioiden avoinna oleva tydpaikka.

5. Kenelle luovutamme ja siirrdmmeko tietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle?
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Emme sdanndnmukaisesti luovuta rekisterin tietoja ulkopuolisille tahoille, ellei tietojen
luovuttamiseen ole erikseen pyydetty ja saatu suostumustasi, kuten soveltuvuusarviointeja
varten. Luovutamme henkil6tietoja voimassa olevan lainsdddannon sallimalla ja velvoittamalla
tavalla tahoille, joilla on lakiin, ja/tai sopimukseen perustuva oikeus saada rekisterista tietoja,
kuten juridisille konsulteille ja viranomaisille.

Kasittelemme tietoja itse ja hyddynndmme henkil6tietojen ké&sittelyssd lukuumme toimivia
alihankkijoita. Kaytamme henkilttietojen kasittelyssé alihankkijoita seuraavien palveluiden
osalta:

e HR- ja rekrytointipalvelut
o |T-jarjestelméatoimittajat
Olemme huolehtineet tietosuojastasi alihankkijoidemme kanssa tekemalla tarvittavat
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kasittelysopimukset. Emme voi nimetd kaikkia alihankkijoita esimerkiksi kehitysvaiheessa
olevien projektien vuoksi, joten olemme paatyneet nimeamaan vain alihankkijatyypit.

Kasittelemme henkilttietoja lahtdkohtaisesti EU:n tai ETA-alueella. Kaytdssdmme olevat IT-
jarjestelmat voivat mahdollistaa palveluntarjoajan paasyn henkilétietoihin EU/ETA-alueen
ulkopuolisesta maasta, kuten Yhdysvalloista, esimerkiksi teknisen tuen tarjoamista varten.
Silloin, kun henkil6tietoa kasitelladn EU:n tai ETA:n ulkopuolella, huolehdimme siita, etta
alihankkija on sitoutunut EU-komission henkiltietojen kasittelyé koskeviin mallilausekkeisiin ja
tarvittaviin lisdsuojatoimenpiteisiin.

6. Miten suojaamme tietosi ja miten pitk&aan sailytamme niita?

Rekisterin manuaalinen aineisto ja tiedot on suojattu tietoturvallisuudesta huolehtien
lainsdaddanndssa edellytetylla tavalla. Kayttboikeus on vain niillda Aren madrittelemilla
henkildilla, jotka tarvitsevat tietoja tehtévissdan. Heilla on kaytdssdan kayttajatunnukset ja
salasanat. Verkkopalvelussa naytettaviin tietoihin on péasy vain vahvasti tunnistautuneella
kayttgjalla. Tiedot kerataan tietokantoihin, jotka ovat suojattu kayttajatunnuksella, salasanalla,
palomuurilla ja muilla teknisilla keinoilla. Tiedot sijaitsevat suljetussa verkossa, joka on suojattu
teknisesti palomuurilla. Tietoja kéasittelevat henkilét ovat vaitiolovelvollisia saamistaan tiedoista.
Tietokannat ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa ja tietoihin paasevat kasiksi
vain tietyt ennalta nimetyt henkil6t.

Mikali hakemus on kohdistettu johonkin tiettyyn tehtéavaan, tydnhakijan tiedot poistuvat
rekisteristd automaattisesti 30 kuukauden kuluttua hakemustietojen viimeisimmasta
paivityshetkesta lukien. Mikali l&ahetetty hakemus on avoin, tiedot poistuvat automaattisesti
kuusi kuukautta hakemustietojen viimeisimmasta paivityshetkesta lukien. Mikali sinusta tulee
tyontekijamme, sdilytamme tydnhakijana antamiasi ja tyonhakuun liittyvia tietoja osana
henkilostoprofiiliasi tydntekijoidemme tietoja koskevan tietosuojaselosteen mukaisesti.

Arvioimme tietojen sailyttdmisen tarpeellisuutta sdanndllisesti sovellettava lainsaadantd
huomioon ottaen. Taman liséaksi huolehdimme sellaisista kohtuullisista toimenpiteista, joilla
varmistetaan, ettei rekisteroidyista sailytetd rekisterissa kasittelyn tarkoituksiin néhden
yhteensopimattomia, vanhentuneita tai virheellisia henkildtietoja. Oikaisemme tai havitamme
tallaiset tiedot viipymatta.

7. Oikeutesi rekisterdityna
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Sinulla on oikeus tarkastaa itsedsi koskevat henkildrekisteriin tallennetut tiedot ja vaatia
virheellisen, vanhentuneen tai lain vastaisen tiedon oikaisua tai poistamista. Sinulla on oikeus
tehda valitus henkilttietojen kasittelysta valvontaviranomaiselle (Tietosuojavaltuutetun toimisto).
Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot 16ytyvét osoitteesta www.tietosuoja. fi.

Siltd osin kuin kasittely perustuu suostumukseen, sinulla on oikeus milloin tahansa peruuttaa
suostumuksesi tai muuttaa sitéd. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta ennen suostumuksen
peruuttamista tapahtuneen kasittelyn lainmukaisuuteen.

Erityisistd henkilokohtaisista syistd sinulla on oikeus my6s vastustaa itseesi kohdistuvia
kasittelytoimia silloin, kun tietojen kasittelemisen perusteena on oikeutettu etu. Vaatimuksesi
yhteydessa sinun tulee yksildida se erityinen tilanne, johon perustuen vastustat kéasittelyd. Me
voimme kieltdytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntda ainoastaan laissa saadetyin
perustein.
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8. Yhteydenotot ja muutokset tietosuojaselosteeseen
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Pyydamme esittdmaan kaikki tatd tietosuojaselostetta koskevat yhteydenotot ja pyynnot
kirjallisesti tai henkildkohtaisesti kohdassa yksi (1) nimettyyn yhteyspisteeseen.

Are voi tehdd muutoksia ja pdivittda tietosuojaselostetta tarvittaessa. Silloin, kun sovellettava
lainsdadantd edellyttdd, muutokset kaydadan yhdessa lapi tyontekijoiden kanssa. Tama
tietosuojaseloste kannattaa kuitenkin tarkastaa silloin tallgin.

Kaivokselantie 9 Vaihde 020 530 5500 Y-tunnus 0989493-6
01610 Vantaa www.are.fi Kotipaikka Vantaa


http://www.are.fi/

